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ສູ ນຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ ລາວ-ເກົ າຫຼີ
ດຳ ເນີ ນການຝຶ ກຕົ ວຈິ ງ: ຮັ ບສະໝັ ກ · ຈັ ດຫ້ ອງຝຶ ກ · ບັ ນທຶ ກການເຂົ້  າຮຽນ · ໃຫ້ ຄະແນນ

· 7 ຕຸ ລາ 2026
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ບົ ດບາດ ແລະ ໜ້ າວຽກຫຼັ  ກຂອງພະແນກ
ຕາມທີ່  ທີ ມພັ ດທະນາເຂົ້  າໃຈ — ຂໍ ໃຫ້ ພະແນກກວດ ແລະ ແກ້

1
ຮັ ບສະໝັ ກ ແລະ ລົ ງທະບຽນຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ

2
ຈັ ດຫ້ ອງຝຶ ກ ຮຸ່ ນຝຶ ກ ແລະ ຕາຕະລາງຮຽນ

3
ບັ ນທຶ ກການເຂົ້  າຮຽນ ແລະ ຄະແນນຂອງຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ

4
ຕິ ດຕາມສະຖານະ: ກຳ ລັ ງຝຶ ກ · ໂຈະການຝຶ ກ · ອອກການຝຶ ກ · ສຳ ເລັ ດການຝຶ ກ

5
ຄຸ້ ມຄອງຫໍ ພັ ກ ແລະ ສະຫວັ ດດີ ການຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ

6
ຄຸ້ ມຄອງເຄື່  ອງມື -ອຸ ປະກອນການຝຶ ກ ແລະ ສະຖານທີ່  ລົ ງຝຶ ກງານ
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ສ່ ວນຂອງລະບົ ບທີ່  ພະແນກນີ້  ເປັ ນຜູ້ ໃຊ້ ຫຼັ  ກ
ສະຖານະ ແລະ % ຈາກກະດານພັ ດທະນາ 7 ຕຸ ລາ 2026

ຈັ ດການຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ — ກຳ ລັ ງເຮັ ດ 72%

ຄຸ້ ມຄອງຫໍ ພັ ກ — ກຳ ລັ ງທົ ດສອບ 74%

ຈັ ດການຫຼັ  ກສູ ດ — ກຳ ລັ ງເຮັ ດ 66%

71%
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ຈັ ດການຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ — ກ່ ອງຮັ ບຄຳ ຮ້ ອງສະໝັ ກອອນລາຍ

1

2

1 ຂັ້ ນຕອນ ຮັ ບສະໝັ ກ → ກວດ → ຮັ ບເຂົ້  າຝຶ ກ ຢູ່ ຫົ ວໜ້ າ 2 ຄົ້ ນຫາ ແລະ ກັ່  ນຕອງ ຕາມສະຖານະ · ສູ ນ · ສາຂາ
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ທະບຽນຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ

1

1 ຄົ້ ນຫາຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ ຕາມຫຼັ  ກສູ ດ ຫຼື  ຫ້ ອງຝຶ ກ
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ຄຸ້ ມຄອງຫໍ ພັ ກ — ຄຸ້ ມຄອງຫໍ ພັ ກ

1

2

1 ຫໍ  → ຫ້ ອງ → ຕຽງ ແລະ ຜູ້ ພັ ກປັ ດຈຸ ບັ ນ 2 ມອບຫ້ ອງໃຫ້ ຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ ແລະ ຕິ ດຕາມການເຂົ້  າ-ອອກ
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ຈັ ດການຫຼັ  ກສູ ດ — ທະບຽນຫຼັ  ກສູ ດຝຶ ກ

1

2

1 ຫຼັ  ກສູ ດທັ ງໝົ ດ ພ້ ອມສະຖານະ ສ້ າງໃໝ່  · ປັ ບປຸ ງ · ເກົ່  າ 2 ພະແນກມາດຕະຖານ-ຫຼັ  ກສູ ດ ແກ້ ເອງໄດ້ ທັ ນທີ
ສູ ນຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ ລາວ-ເກົ າຫຼີ 7 / 13



ບັ ນຊີ ມາດຕະຖານສີ ມື ແຮງງານແຫ່ ງຊາດ

1

2

1 ສາຂາອາຊີ ບ ແລະ ຂະແໜງການ ຕາມຕົ ວເລກທາງການ 2 ແຍກຕາມຂະແໜງ · ລະດັ ບ · ປີ ສ້ າງ-ປັ ບປຸ ງ
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ພະແນກເຮັ ດຫຍັ ງໃນລະບົ ບ — ຕາມລຳ ດັ ບ

1

ໃບຢັ້  ງຢື ນ ແລະ
ຄະແນນ
ສົ່  ງແບບຟອມໃບຢັ້  ງຢື ນ
ທາງການ ແລະ ຕາປະທັ ບ
ພ້ ອມຜູ້ ມີ ສິ ດລົ ງນາມ

› 2

ຈັ ດການຫຼັ  ກສູ ດ
ຢື ນຢັ ນວ່ າຫຼັ  ກສູ ດຂອງສູ ນ
ຕົ ນ ຄົ ບ ແລະ ຖື ກຕ້ ອງ

› 3

ຕິ ດຕາມການຈ້ າງ
ງານ
ສົ່  ງລາຍຊື່  ຜູ້ ຈົ ບແຕ່ ລະຮຸ່ ນ
ໃຫ້ ພະແນກສົ່  ງເສີ ມການ
ພັ ດທະນາຕິ ດຕາມຕໍ່

› 4

ຄຸ້ ມຄອງຫໍ ພັ ກ
ສົ່  ງຂໍ້ ມູ ນຫໍ ພັ ກຂອງສູ ນ:

ຈຳ ນວນຫໍ , ຫ້ ອງ, ຕຽງ
ແລະ ຄ່ າບຳ ລຸ ງ (ຖ້ າມີ ) ·
ຮັ ບຄຳ ຮ້ ອງເຂົ້  ານອນຫໍ ພັ ກ
ແລະ ມອບຫ້ ອງໃຫ້ ຜູ້ ເຂົ້  າ
ຝຶ ກ

› 5

ໂຄງສ້ າງຫຼ າຍສູ ນ
ກວດວ່ າສູ ນຕົ ນເຫັ ນສະເພາະ
ຂໍ້ ມູ ນຂອງຕົ ນ ແລະ ແຈ້ ງ
ທັ ນທີ ຖ້ າເຫັ ນຂໍ້ ມູ ນສູ ນອື່  ນ

› 6

ເວັ ບໄຊສາທາລະນະ
ຢື ນຢັ ນແບບຟອມສະໝັ ກ
ອອນລາຍ ແລະ ຂັ້ ນຕອນຮັ ບ
ສະໝັ ກ
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ຂໍ້ ມູ ນທີ່  ຂໍ ຈາກພະແນກ
ສົ່  ງໄດ້ ທີ່   ບ່ ອນສົ່  ງຂໍ້ ມູ ນ · ຕິ ດຕາມວ່ າໄດ້ ຮັ ບແລ້ ວບໍ  ທີ່   ບົ ດກວດຮັ ບຂໍ້ ມູ ນ

1 ຂໍ້ ມູ ນຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ
ແບບຟອມ CSV (06_trainees_current.csv) · ຂໍ້  6 ຂອງບົ ດກວດຮັ ບຂໍ້ ມູ ນ

2 ຂໍ້ ມູ ນຂະແໜງການຝຶ ກ
ບັ ນຊີ  Excel ຫຼື  CSV · ຂໍ້  4 ຂອງບົ ດກວດຮັ ບຂໍ້ ມູ ນ

3 ຂໍ້ ມູ ນເຄື່  ອງມື -ອຸ ປະກອນການຝຶ ກ ແຕ່ ລະຂະແໜງ
ບັ ນຊີ  Excel + ຮູ ບ

4 ຂໍ້ ມູ ນສະຖານທີ່  ລົ ງຝຶ ກງານ
ບັ ນຊີ  Excel

5 ຟອມລາຍງານຕ່ າງໆ ທີ່  ສູ ນໃຊ້ ຢູ່ ຈິ ງ
ຕົ ວຢ່ າງຟອມຈິ ງ (PDF ຫຼື  Excel ຕົ້  ນສະບັ ບ)

ສູ ນຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ ລາວ-ເກົ າຫຼີ 10 / 13



ວິ ທີ ທົ ດລອງໃຊ້ ຈິ ງ — ເຮັ ດຫຍັ ງ ຄວນເຫັ ນຫຍັ ງ

1

ລົ ງທະບຽນຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກໃໝ່  1
ຄົ ນ ຜ່ ານໜ້ າ ເພີ່  ມຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ
ຄວນເຫັ ນ: ບັ ນທຶ ກສຳ ເລັ ດ ແລະ ຄົ້  ນຫາ
ເຫັ ນທັ ນທີ  ພ້ ອມເລກທະບຽນອັ ດຕະໂນມັ ດ

› 2

ບັ ນທຶ ກການເຂົ້  າຮຽນຂອງ
ຫ້ ອງນັ້ ນ 1 ມື້
ຄວນເຫັ ນ: ບັ ນທຶ ກ ມາຮຽນ/ຂາດ/ມາຊ້ າ ໄດ້
ແລະ ສະຫຼຸ  ບຕົ ວເລກຖື ກ

› 3

ໃສ່ ຄະແນນສອບເສັ ງໃຫ້ ຜູ້ ເຂົ້  າ
ຝຶ ກ
ຄວນເຫັ ນ: ຄະແນນບັ ນທຶ ກໄດ້  ແລະ ອອກ
ໃບຄະແນນ/ໃບຢັ້  ງຢື ນໄດ້

› 4

ເຂົ້  າດ້ ວຍບົ ດບາດ ຄູ ຝຶ ກ ແລ້ ວ
ເບິ່  ງວ່ າເຫັ ນຫຍັ ງ
ຄວນເຫັ ນ: ຄູ ຝຶ ກເຫັ ນສະເພາະຫ້ ອງ ແລະ
ຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກຂອງສູ ນຕົ ນ

ສູ ນຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ ລາວ-ເກົ າຫຼີ 11 / 13



ສິ່  ງທີ່  ພະແນກນີ້  ເປັ ນຜູ້ ລົ ງນາມຮັ ບຮອງ

1 ຮັ ບຮອງວ່ າຂັ້ ນຕອນ ຮັ ບສະໝັ ກ → ຝຶ ກ → ວັ ດຜົ ນ ໃນລະບົ ບ ກົ ງກັ ບວິ ທີ ເຮັ ດວຽກຈິ ງ

2 ຮັ ບຮອງແບບຟອມ ແລະ ຊ່ ອງຂໍ້ ມູ ນຜູ້ ເຂົ້  າຝຶ ກ ວ່ າຄົ ບຕາມທີ່  ໃຊ້ ຈິ ງ
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ຂໍ ຂອບໃຈ ສູ ນຝຶ ກສີ ມື ແຮງງານ ລາວ-ເກົ າຫຼີ
ທົ ດລອງໃຊ້ ໄດ້ ທັ ນທີ ດ້ ວຍບັ ນຊີ ທົ ດລອງ · ຄຳ ຖາມ ຫຼື  ຂໍ້ ແກ້  ສົ່  ງຜ່ ານ ບ່ ອນສົ່  ງຂໍ້ ມູ ນ

ເປີ ດຊຸ ດນຳ ສະເໜີ ນີ້   ຫຼື  ແບ່ ງປັ ນລິ້  ງ
https://sd.onemiracles.com/admin/masterplan/present/SDI-U03

ຊຸ ດອື່  ນ ແລະ ໄຟລ໌ ດາວໂຫລດ
https://sd.onemiracles.com/admin/masterplan/present

ສະຖາບັ ນພັ ດທະນາສີ ມື ແຮງງານ (SDI)
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